Decanato de la Facultad de Medicina
Universidad de Malaga

REGLAMENTO DE TRABAJO DE FIN DE GRADO DE LA FACULTAD DE

MEDICINA DE LA UNIVERSIDAD DE MALAGA
(Aprobado en la Junta de Facultad (JF) de 22-5-2014 y modificado en las JF de 16-6-2015 y 19-12-
2016).

Preambulo

El Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre de 2007, por el que se establece la
ordenacion de las ensefanzas universitarias oficiales, establece en su articulo 12,
sobre directrices para el disefio de titulos de Graduado, que estas ensenanzas
concluiran con la elaboracion y defensa de un trabajo de fin de Grado, que tendra
entre 6 y 30 créditos, que debera realizarse en la fase final del plan de estudios y estar
orientado a la evaluacién de competencias asociadas al titulo.

En aplicacion de tales preceptos, el Plan de Estudios del Grado en Medicina de la
Universidad de Malaga establece la superacion por el alumno de una asignatura de
TFG de caracter obligatorio, con un contenido de 6 créditos ECTS, que se desarrolla
en el segundo semestre del sexto curso.

Asimismo, la Universidad de Malaga aprob6 en Consejo de Gobierno de 23 de enero
de 2013 el Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la Universidad de Malaga de
aplicacion general a los estudios de Grado impartidos en ella. Este Reglamento
contempla en diversos preceptos la remision a un ulterior desarrollo normativo por los
diferentes Centros en uso de su autonomia para adaptarlo a las caracteristicas
especificas de los diversos estudios a los que ha de aplicarse.

Finalmente, el Real Decreto 96/2014, de 14 de febrero, por el que se modifica los
Reales Decretos 1027/2011, de 15 de julio, por el que se establece el Marco Espafiol
de Cualificaciones para la Educacion Superior (MECES), y 1393/2007, de 29 de
octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefanzas universitarias
oficiales, que recoge que los titulos de Grado, como el de Medicina, que por
exigencias de normativa de la Union Europea sean de al menos 300 créditos ECTS,
siempre que comprendan un minimo de 60 créditos ECTS que participen de las
caracteristicas propias de los descriptores del apartado 2 de este precepto, podran
obtener la adscripcién al Nivel 3 (Master) regulado en este real decreto.

En cumplimiento de las mencionadas disposiciones, el presente Reglamento tiene por
objeto adaptar las normas citadas a las caracteristicas especificas de la Facultad de
Medicina de la Universidad de Malaga.

Todos los preceptos de esta norma que utilizan la forma del masculino genérico se
entenderan aplicables a personas de ambos sexos.

Articulo 1. Objeto.

Este Reglamento tiene por objeto el desarrollo de las normas que establecen el
régimen del Trabajo Fin de Grado (en adelante TFG) que se imparten en la Facultad
de Medicina de la Universidad de Malaga.

En lo no previsto por ella, sera de aplicacion el Reglamento del Trabajo Fin de Grado
(TFG) de la Universidad de Malaga.



La guia docente de esta asignatura no podra contener disposiciones contrarias a lo
previsto en este Reglamento, aunque podra establecer precisiones adicionales para la
elaboracion del TFG.

Esta normativa especifica de la Facultad de Medicina, junto a la normativa general
sobre los TFG de la Universidad de Malaga, se publicara en la pagina web de la
Facultad y en la asignatura correspondiente del campus virtual.

Articulo 2. Caracteristicas y contenidos.

1. El TFG debe estar orientado a la aplicacion de competencias de la titulacion del
grado en Medicina recogidas en la guia docente de laasignatura.

2. Debe ser un trabajo original no presentado con anterioridad por el estudiante para
superar otras materias en esta titulacion, o en otras titulaciones previamente cursadas
en esta u otras universidades.

3. Teniendo en cuenta las caracteristicas mencionadas en los parrafos anteriores,
podran plantearse, en cuanto a su contenido, distintos tipos de TFG que permitan, a su
vez, evaluar el grado de adquisicion por parte de los estudiantes de las competencias
definidas para esta materia.

4. El contenido del TFG, contextualizado en el marco de la correspondiente titulacion,
puede referirse a:

e Estudios biomédicos, basicos o clinicos.

* Estudios técnicos, organizativos y econdmicos relacionados con la medicina.

* Trabajos realizados en el campo de la cooperacion o la responsabilidad social
en el area sanitaria.

* Proyectos de Investigacion.

* Otros trabajos de investigacion, no ajustados a los tipos anteriores, que
correspondan a la oferta de los Departamentos y/o Centros o de los propios
estudiantes, que se adecuen a los contenidos y competencias que conforman
la titulacion de Graduado en Medicina.

Articulo 3. Modalidades de TFG.

1. Se podran plantear dos modalidades de TFG, en funcidn de que estos vayan a ser
realizados por un grupo de estudiantes (Grupal) o preferentemente por un Unico
estudiante (Individual).

2. La modalidad Individual se refiere a un TFG sobre un tema especifico realizado por
un unico estudiante.

3. La modalidad Grupal se refiere a TFG que versan sobre una misma tematica,
realizados por un grupo de estudiantes. El niumero de estudiantes por grupo no podra
exceder de tres. No obstante, cada estudiante realizara y presentara de forma
individual su propio trabajo, en los términos establecidos en la presente normativa.

Articulo 4. Coordinacion de la asignatura TFG.
1. La Junta de Centro de la Facultad de Medicina, a propuesta del Decano, nombrara

entre el profesorado con dedicacién permanente, por cada curso académico, a un
Coordinador de la asignatura TFG (en adelante Coordinador).



2. Las funciones del Coordinador sera la de garantizar que su planificacién, desarrollo
y evaluacion se ajusten a la Memora de Verificacion, el Reglamento de TFG de la
Universidad de Malaga y al presente Reglamento.

3. En el desempeno de estas funciones, el Coordinador, que actuara como asesor de
la COA, sera el encargado de aplicar y gestionar los procedimientos de asignacién de
tutores y temas de los TFG a los estudiantes, asi como de todas aquellas
competencias relacionadas con esta asignatura que delegue la Comision de
Ordenacion Académica de la Facultad de Medicina en el ejercicio de sus
competencias.

4. La Junta de Centro de la Facultad de Medicina regulara la creacion de una
Comision de TFG de la Facultad de Medicina, qué actuara como organo asesor de la
Comision de Ordenacién Académica (COA), que estara formada por el Decano o
Vicedecano en quien delegue, el Vicedecano de Ordenacion Académica y Calidad, un
responsable de cada uno de los Departamentos con docencia en el grado y el
representante de COA de los estudiantes de sexto curso.

Articulo 5. Competencias de la Comision de Ordenacion Académica del Centro
en los TFG.

1. La Comisién de Ordenacion Académica (COA) de la Facultad de Medicina tendra en
el ambito de la asignatura de TFG las siguientes funciones:

* Velar por el cumplimiento de este Reglamento y de cualquier otra norma
aplicable a esta materia.

* Aprobar la Guia Docente del TFG.

* Elevar a la Junta de Centro la propuesta definitiva de la relacion de temas y
tutores de los TFG que se ofertaran a los estudiantes. El nombramiento de los
componentes de los Tribunales de Evaluacion en los términos establecidos en
el presente Reglamento.

* Cualquier otra funcién que se establezca en la normativa del Centro sobre los
TFG.

2. El Coordinador asistira, con voz pero sin voto, a las reuniones de la COA de la
Facultad de Medicina en las que se traten temas relacionados con los TFG.

Articulo 6. Tutor académico y colaborador externo.

1. El TFG sera realizado por el estudiante bajo la supervision de un tutor académico,
(en adelante tutor). Los tutores seran profesores de las areas de conocimientos que
estén adscritas a la asignatura TFG.

2. EI TFG podra ser tutorizado por mas de un tutor, siempre y cuando uno de ellos sea
profesor de la Universidad de Malaga perteneciente a un area adscrita a la asignatura
de TFG y se autorice por el Coordinador.

3. Los Ayudantes y el personal investigador contratado que tengan obligaciones
docentes reconocidas en sus contratos, podran participar como cotutores de TFG,
previa autorizacion del Coordinador.

4. En caso necesario, todos los profesores tienen el deber de actuar como tutores de
TFG en, al menos, uno de los Titulos de Grado en los que hayan impartido docencia.



En la participacién y desarrollo del TFG podra participar un profesor de la Universidad
de Malaga perteneciente a un area no adscrita a la asignatura TFG. También un Tutor
Clinico u otro miembro de instituciones, organismos o empresas con convenio la
Facultad de Medicina de la Universidad de Malaga, que actuara como colaborador
externo de ese TFG.

5. Son funciones del tutor académico:

* Establecer las especificaciones y objetivos del TFG en atencion al tema
asignado.

* Orientar al estudiante en su desarrollo y velar por el cumplimiento de los
objetivos fijados. El desarrollo del TFG incluye actividades formativas de
orientacion y apoyo por parte del tutor, que se llevara a cabo en diferentes
fases. Estas incluiran sesiones de justificacién del tema y establecimiento de
objetivos, plan de trabajo, entrega y revisién de la memoria y preparacion de la
defensa publica del TFG.

* Las actividades formativas de orientaciéon y de apoyo tendran un minimo de
presencialidad de 4 horas para cada estudiante (de forma individual o grupal).

* Emitir un informe de autorizacion de la defensa del TFG (Anexo V).

* Valorar el TFG segun los criterios establecidos en la rubrica para tutores.

* Cualquier otra funcion que reglamentariamente se le asigne.

6. Es responsabilidad de los Departamentos adscritos a esta asignatura designar, a
propuesta de las areas correspondientes, a los profesores que ejerceran como tutores
en cada curso académico en el proceso de asignacion de docencia establecido en el
Plan de Ordenacion Docente de cada curso académico.

7. ElI Departamento al que esté adscrito el tutor sera responsable de su sustitucion,
temporal o permanente, cuando se den casos de baja prolongada o se produjera la
finalizacion de la relacion contractual con la Universidad de Malaga.

8. El Coordinador velara porque la designacion de profesores tutores por parte de las
areas adscritas sea suficiente para atender las previsiones de alumnos matriculados
en la asignatura TFG para el siguiente curso académico.

9. En caso necesario, el Coordinador podra designar a otros profesores que tengan
docencia en el Grado para que asuman las tareas de tutorizacion, previa consulta con
los Departamentos.

10. Durante un mismo curso académico, un profesor podra tutorizar un maximo de
seis alumnos, pudiéndose ampliar hasta un maximo de nueve alumnos si tiene algun
TFG del curso anterior, es decir, si no se defendié y se ha prorrogado la vinculacion del
mismo con el alumno o en casos excepcionales tras peticion expresa del tutor.

Articulo 7. Asignacién de Tutor Académico y Tema del TFG.

1. Con caracter previo al periodo ordinario de matricula los Departamentos deberan
ofertar por cada area de conocimiento adscrita a la asignatura TFG una relacion de
temas y tutores.

El Coordinador informara previamente a cada Departamento del reparto de la carga
lectiva del TFG entre las diferentes areas de conocimiento a que se encuentra



adscrito, que se lleva a cabo mediante el procedimiento previsto en la UMA, para la
vinculacién y adscripcion de asignaturas a areas de conocimiento.

2. Una vez recibida por el Coordinador la oferta de temas y tutores de TFG para cada
curso académico la enviara a la Comision de Ordenacion Académica del Centro para
su estudio, que la elevara a la Junta de Centro para su aprobacién.

3. En caso de que fuera necesario, el Coordinador podra solicitar a los Departamentos,
siempre segun el criterio de proporcionalidad de créditos que imparte en el grado en
medicina, la oferta de nuevos temas. Asimismo, en caso de necesidad podra autorizar
a los tutores a sobrepasar el limite maximo de TFG establecido en el presente
Reglamento.

4. Para la asignatura de TFG habra dos periodos de asignacion:

* Alinicio del Curso Académico una vez finalizado el proceso de matriculacion, el
Coordinador recibira de la Secretaria del Centro la relacion de estudiantes
matriculados en la asignatura TFG.

* Una vez finalizados los examenes de las convocatorias extraordinarias y
primera convocatoria ordinaria, el Coordinador recibira de la Secretaria del
Centro la segunda lista, como consecuencia de la ampliacién de matricula de
TFG para los alumnos que ya reunan los requisitos.

5. Concluido el periodo de matricula establecido, el alumno cumplimentara en los
plazos indicados por el Centro, una solicitud de temas de TFG de entre los publicados
al inicio de cada curso académico segun modelos recogidos en los (Anexos | yll).

6. La asignacion de tema y tutor para cada alumno sera realizada por el Coordinador
teniendo en cuenta los acuerdos mutuos entre tutores y estudiantes (Anexo I). En
caso de no existir, el Coordinador los asignara (Anexo Il) en funciéon del expediente
académico del estudiante hasta el momento en que se formaliza la matricula en esta
asignatura.

7. La adjudicacion de un tema de TFG y de un tutor académico tendra validez
Unicamente durante el curso académico en el que se realiza. Para su continuidad
durante el curso académico siguiente sera necesario que el estudiante presente en la
Secretaria del Centro una peticion motivada de continuidad de dicha adjudicacion con
el visto bueno del tutor, segun modelo (Anexo lll).

8. Una vez finalizado el procedimiento de adjudicacion de los TFG, el Coordinador
procedera a su publicacién.

Articulo 8. Memoria del TFG.

1. El TFG se plantea como un primer trabajo de investigacion de los alumnos del
Grado de Medicina, que pudiera culminar en un articulo susceptible de ser objeto de
publicacion en las revistas cientificas propias de ladisciplina.

De forma excepcional, podra presentarse como memoria del TFG la adaptacién de un
trabajo ya publicado con anterioridad siempre que se cumplan los siguientes
requisitos:



a) Qué haya sido publicado como articulo o abstract original en una revista
indexada en alguna de las bases de datos oficiales.

b) Qué el estudiante figure entre los tres primeros firmantes y estuviese
matriculado en el Grado en Medicina de la Universidad de Malaga en el
momento de la realizacion del trabajo publicado.

c) Qué el estudiante haya tenido una participacion individual significativa en dicho
trabajo.

d) Qué el trabajo que ha dado lugar a dicha publicacion no haya sido presentado
con anterioridad por el estudiante para superar otras materias de la titulacion, o
en otras titulaciones previamente cursadas en esta u otra Universidades
conforme a lo establecido en el articulo 2.2. de este Reglamento.

e) Qué tenga el vistié bueno de la comision de TFG de la Facultad de Medicina.

Corresponde al tutor asignado a este estudiante llevar a cabo un informe sobre el
grado de cumplimiento de los requisitos a), b), ¢) y d) y elevarlo a la Comision TFG.

El estudiante debera presentar una solicitud a tal efecto a la Comisién del TFG, con el
visto bueno de su tutor, acompafada de una declaracién jurada en la que se indique
que se cumplen los requisitos del apartado d).

No obstante tendra que matricularla y defenderla tal como se recoge en los articulos
10 y 13 del presente reglamento.

La estructura del TFG se ajustara a uno de los modelos normalizados en ciencias de la
salud o a los utilizados habitualmente en el area en el que se desarrolle el trabajo.

. Las caracteristicas que debe presenter la memoria son las siguientes:

a) Extension maxima de 4000 palabras excluidas las citas bibliograficas con un
maximo de 4 figuras y 4 tablas.

b) Primera pagina con la identificacion de la Facultad de Medicina de la UMA.

c¢) La memoria del TFG contendra, al menos, la informacion referente a los siguientes
contenidos de titulo, resumen, palabras claves, introduccion, desarrollo o método,
resultados (si la naturaleza del trabajo asi lo requiere) conclusiones y referencias
bibliograficas. Para una mayor adaptacion de la memoria TFG a la disciplina de
estudio, esta informacion puede ser organizada en otros apartados, con el visto
bueno del tutor.

d) El numero de citas minimo debe ser de diez aunque no se aconsejan un numero
muy elevado salvo que lo requiera el tipo de trabajo (revisiones sistematicas). Se
aconsejan que las cuatro referencias de mayor utilidad en el trabajo sean
destacadas por el estudiante con un epigrafe describiendo someramente su
utilidad de acuerdo con su tutor. Por ejemplo (* Revision sistematica reciente
publicada en revista de gran impacto; * Articulo muy interesante con una gran
casuistica * Articulo de Linea de investigacion de la Unidad).

. La realizacién asi como la defensa del TFG podran realizarse en ingles a peticion del
estudiante y su tutor al Coordinador de TFG. En cualquier caso,en la memoria debera
incluirse una version en castellano del titulo, resumen, palabras clave y conclusiones.

. El plagio en el TFG determinara la calificacion de suspenso en la convocatoria
correspondiente, con independencia de las medidas disciplinarias que la Universidad
de Malaga pudiera tomar al respecto. Para evitarlo se aconseja al Tutor utilizar el
software antiplagio disponible en la Universidad de Malaga y se auditaran de manera
aleatoria el 15% de los TFG presentados. Si alguno de los mismos el porcentaje de
plagio fuera significativo (> 35%) se levara informe a la Comision TFG y el trabajo
recibiria la nota de suspenso en esta convocatoria si no existiera justificacion.
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5. Se desarrollaran tres plazos de entrega de la Memoria del TFG a lo largo del Curso;
dos parciales, uno en Diciembre con una breve resumen y sumario del trabajo
realizado hasta entonces y otro en Febrero mas estructurado. La Memoria final se
entregara en el plazo establecido pero las version parciales pudieran ser las
definitivas.

Articulo 9. Tribunal de Evaluacion.

1. Para la defensa y evaluacion de los TFG se constituiran para cada curso académico
tantos Tribunales de Evaluacion como sean precisos. Como minimo uno por cada uno
de los 4 primeros Mddulos que se recogen en la Memoria de Verificacion del Grado en
Medicina. También se podran constituir Tribunales de Evaluacién sin asignacion a un
modulo concreto.

2. Cada uno de ellos estara formado por, al menos, tres profesores, con sus
respectivos suplentes, entre los que se designara a un presidente (el de mayor
categoria académica o antigiedad en el puesto) y a un secretario (el de menor
categoria académica o antigiedad en el puesto). El nombramiento de los citados
Tribunales sera realizado por la COA del Centro entre los profesores adscritos al
mismo. Todos los profesores de la titulacion tienen la obligacion de participar en los
Tribunales de Evaluacion del TFG.

3. Los Tribunales de Evaluacion se constituiran formalmente con la debida antelacién y
publicidad al acto de defensa.

4. Cada TFG sera evaluado por el Tribunal correspondiente al Médulo con el que se
relaciona el area de conocimiento que ofertd el trabajo, En el caso de areas con
docencia en asignaturas de varios Modulos, el Coordinador asignara, a propuesta del
Tutor, la evaluacion del TFG al Tribunal correspondiente.

5. Si se trata de TFG multidisciplinares, a propuesta del Tutor, el Coordinador podra
asignar la evaluacion del TFG al Tribunal formado sin asignacion a Moddulos. En
ningun caso el tutor de un TFG puede ser miembro del Tribunal que evaltua un trabajo
tutorizado por él.

Articulo 10. Defensa del TFG.

1. La defensa del TFG requiere que el estudiante haya superadoel 80% de los créditos
que conforman el plan de estudios de la titulacion. En caso de que el TFG hubiese sido
ya entregado y recibido el informe favorable del tutor, pero no pudiese defenderse por
no cumplir el anterior requisito, el estudiante podra presentar el mismo trabajo en la
siguiente convocatoria que cumpla dicho requisito.

2. Entre la asignacion de un estudiante de un tema vy tutor y la defensa del TFG debera
transcurrir un periodo no inferior a los 2 meses.

3. Se estableceran, cuatro convocatorias oficiales para cada curso académico, de las
cuales el estudiante podra presentarse solo ados:

* Dos ordinarias: primera convocatoria ordinaria junio/julio y segunda
convocatoria ordinaria septiembre.

* Dos extraordinarias: extraordinaria de asignaturas en febrero/marzo vy
extraordinaria de finalizacion de estudios endiciembre.
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El Centro garantizara que los estudiantes puedan defender su TFG en la misma
convocatoria en la que se presentan a la evaluacion de las asignaturas que le restan
para finalizar sus estudios.

4. Con una antelacion minima de veinte dias naturales previos a la fecha de defensa
establecida en cada convocatoria oficial, el estudiante presentara en la Secretaria del
Centro la siguiente documentacion:

- Solicitud de defensa de su TFG firmado junto a su tutor (Anexo IV).
- Dos copias en CD o DVD y una por escrito de la memoria de su TFG.

El Tutor presentara, con una antelacion minima de diez dias naturales previos a la
fecha de defensa establecida en cada convocatoria oficial, en la Secretaria del Centro
la rubrica para la evaluacion del TFG (Tutor/es) cumplimentada (Rubrica para
evaluacién del tutor del Campus Virtual). Esta rubrica corresponde al 40% de la
puntuacién global del alumno y valora unas competencias diferentes al Tribunal
evaluador.

5. La Secretaria del Centro, una vez comprobado que el estudiante cumple los
requisitos establecidos para la defensa, enviara toda la documentacién aportada por el
estudiante y por el tutor al Coordinador, que sera responsable de trasladarla al
Secretario del Tribunal de Evaluacion.

6. La Defensa del TFG sera realizada individualmente de forma presencial en un acto
publico.

El alumno dispondra de un tiempo maximo de 10 minutos para la exposicién oral de su
contenido o de las lineas principales del mismo. A continuacion, en un plazo maximo
de 10 minutos, el estudiante contestara a las posibles cuestiones que plantee el
Tribunal. No obstante, y de manera excepcional, la COA del Centro podra aprobar,
previa peticion formal y motivada del Coordinador, y siempre que existan condiciones
técnicas, administrativas, y econdémicas que lo permitan, que la defensa se produzca a
distancia, garantizando en todo caso la publicidad del acto.

7. El lugar de celebracién del acto publico de cada uno de los Tribunales, asi como el
orden de defensa por los estudiantes sera publicado con una antelacion minima de 48
horas de su celebracion.

Articulo 11. Evaluacioén y calificacion.

1. El Tribunal de Evaluacién calificara los TFG, segun los criterios, procedimientos de
evaluacién y calificacién contenidos disponibles en el Campus Virtual de la asignatura.
En caso de un estudiante con calificacion de suspenso, el tribunal le hara llegar a éste,
asi como a su tutor, un informe motivado de la calificacién otorgada.

2. El Tribunal de Evaluacion levantara un acta de evaluacion, segun modelo contenido
en el (Anexo V), en la que debera recoger las calificaciones que en cada caso
procedan. Dicha acta debera ser firmada por los miembros del Tribunal. El Secretario
del Tribunal sera el encargado de elaborarla y remitirla, junto con las rubricas de
evaluacién del Tutor y Tribunal, en tiempo y forma, a la Secretaria del Centro. Cada
miembro del Tribunal presentara dos rubricas individualmente, una para la memoria
del TFG y otra para la presentacion oral.

3. Las calificaciones otorgadas por el Tribunal de Evaluacion seran trasladadas al acta
administrativa oficial de la asignatura TFG, que ira firmada por el Coordinador.
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4. En el caso que la calificacién obtenida por el estudiante sea de sobresaliente, el
Tribunal podra proponer el TFG para la mencién de Matricula de Honor (Anexo V). En
el caso de que en una convocatoria haya mas propuestas de matriculas que las que
autoriza la normativa de la Universidad de Malaga, el Coordinador convocara a los
aspirantes a Matricula de Honor a un acto publico ante un Tribunal formado por el
Decano,o Vicedecano en quien delegue,Coordinador y Secretario o Vicesecretario del
centro. Los criterios y procedimientos a seguir en dicho acto se haran publicos en la
correspondiente convocatoria.

5. La Facultad de Medicina podra establecer premios a los mejores TFG de cada
promocion. Estos premios podran ser otorgados también por instituciones externas a
la Universidad de Malaga. La Junta de Centro aprobara el procedimiento para optar a
los mismos y garantizar la adecuada difusion entre losestudiantes.

6. Los estudiantes podran recurrir su calificacién final de la asignatura TFG
presentando un escrito en la Secretaria del Centro dirigida al Coordinador en tiempo y
forma segun normativa de la Universidad de Malaga.

Articulo 12. TFG realizado en otras instituciones.

Para los TFG desarrollados en otras universidades, centros de investigacion,
empresas y otras instituciones afines, asi como en las universidades de destino de los
estudiantes de la Facultad de Medicina que se acojan a programas o convenios de
movilidad, sera de aplicacion lo establecido en el Reglamento de Trabajo Fin de Grado
de la Facultad de Medicina de la Universidad de Malaga.

Articulo 13. Matricula.

1. Los estudiantes podran matricularse en el TFG siempre que haya superado el 70%
de los créditos que conforman el plan de estudios

2. La matricula da derecho al estudiante a presentarse exclusivamente a dos de las
convocatoriasoficiales de defensa del TFG correspondientes al curso académico en el
que se encuentre matriculado.

Articulo 14. Informacion a los Estudiantes.

El Centro debera publicar en su pagina Web, con suficiente antelacion al comienzo de
la asignatura, informacién sobre los TFG que debera incluir los siguientes aspectos:

* Normativa de la UMA sobre los TFG y del Centro sobre el TFG.

* Modalidades a ofertar: grupal, individual o ambas.

* Contenidos posibles de los TFG.

» Areas de Conocimientos que tienen asignada docencia en la asignatura TFG.

* Fechas en las que se propondran los Temas y Tutores y los criterios para la
asignacién de Tutores a los Estudiantes.

* Actividades formativas presenciales programadas.

* Criterios de evaluacion y calificacion para las TFG, en los que se recojan
explicitamente las competencias objeto de evaluacién y la forma de evaluarlas.

* Normas basicas de estilo, extensién y estructura de la Memoria TFG.

* Modelos de documentos (Anexos).

* Formato del informe a elaborar por el Tutor Académico, con anterioridad a la
defensa del TFG.

* Estructura del acto de defensa del TFG.
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Esta informacion debe estar disponible en el alojamiento de la asignatura en el
Campus Virtual de la Universidad de Malaga.

Articulo 15. Registro, custodia y difusion de las memorias de TFG.

1. Una vez completado el proceso de evaluacion del TFG, el Secretario del Tribunal de
Evaluacion entregara el ejemplar en soporte electrénico a la Secretaria de la Facultad,
donde se custodiara esta documentacion hasta el fin del periodo de reclamaciones o
recursos previstos en la normativa de la Universidad de Malaga.

2. La Facultad de Medicina dispondra de una base de datos, suministrada por el
Servicio Central de Informatica, que mantendra con los datos relativos a los TFG
finalizados, en la que se incluira, al menos, la siguiente informacion:

* Titulo del TFG.

* Resumen (tal y como aparece en la memoria).

* Datos del estudiante.

* Datos del tutor y, en su caso, del cotutor o colaborador externo.

* Titulacién y especialidad o mencion (si la hubiere).

* Fecha de defensa.

* Calificacion obtenida.

* Denominacién del proyecto de investigacion, si el trabajo esta relacionado con
un proyecto deinvestigacion.

* Denominacién de la institucién y sector al que pertenece, si el trabajo ha sido
realizado encolaboracién con otra institucion.

3. El Secretario del Centro sera el encargado del mantenimiento de la mencionada
base de datos.

4. Sera de acceso publico, previa solicitud en la Secretaria de la Facultad, el titulo y el
resumen del TFG.

5. Transcurrido el periodo de reclamaciones, se podra enviar a la Biblioteca de la
Facultad, previo consentimiento expreso del estudiante y su tutor, una copia digital de
los TFG, que hayan obtenido la calificacion de Sobresaliente, para facilitar asi su
depdsito y consulta a través del Repositorio Institucional de la Universidad de Malaga
(RIUMA). EI archivo de los TFG garantizara los derechos de autor conforme a lo
establecido en la legislacion vigente.

Disposicion Adicional

Se habilita a la Comision de Ordenacién Académica del Centro para el desarrollo de
esta normativa, asi como para la interpretacion y resolucién de cuantas cuestiones se
planteen en su aplicacion.

Disposicion Final. Entrada en vigor.

Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por la Junta de
Centro de la Facultad de Medicina de la Universidad de Malaga.
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ANEXO N°1
Acuerdo Estudiante — Tutor para la realizacion del TFG

Estudiante

Apellidos y Nombre

DNI/Pasaporte Teléfono Correo Electronico

Solicita: la realizacién del siguiente TFG, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de la Facultad de Medicina, y
cumpliendo con los requisitos exigidos. Es fundamental cumplimentar este documento completo para poder cumplimentar
todos los tramites administrativos posteriores:

Titulo de TFG

Idioma en el que se realiza

Tutor o Tutores con Vinculacion a la UMA

Apellidos y Nombre Email y teléfono de contacto:
Apellidos y Nombre Email y teléfono de contacto:
Departamento

Colaboradores Externos

Apellidos y Nombre (DNI) Email y teléfono de contacto:

Organismo / Institucion

Apellidos y Nombre (DNI) Email y teléfono de contacto:

Organismo / Institucion

Malaga, a....... A€o 20..

Estudiante Tutor / es UMA Colab. Externo (s)

Fdo.: Fdo.: Fdo.:
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ANEXO N° 2
Solicitud de asignacion de tema para la realizacion del TFG

Estudiante

Apellidos y Nombre

DNI/Pasaporte Teléfono Correo Electrénico

Solicita: la realizacion del siguiente TFG, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de la Facultad de Medicina, y
cumpliendo con los requisitos exigidos.

N° orden de preferencia | Referencia | Titulo Tutor

Documentacién a aportar: Copia de expediente académico hasta fecha de la solicitud.

Malaga, a........... o = T de 20

Firma Estudiante
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ANEXO N° 3
Solicitud de continuidad del TFG

Estudiante

Apellidos y Nombre

DNI/Pasaporte Teléfono Correo Electronico

Titulo de TFG

Matriculado en el Curso:

Solicita: la continuidad del TFG, durante el Curso Académico 20 .. /20 ..

Tutor o Tutores con Vinculacion a la UMA

Apellidos y Nombre Email y teléfono de contacto:
Apellidos y Nombre Email y teléfono de contacto:
Departamento

Colaboradores Externos

Apellidos y Nombre (DNI) Email y teléfono de contacto:

Organismo / Institucion

Email y teléfono de contacto:

Apellidos y Nombre (DNI)

Organismo / Institucion

Malaga, a ....... A€ e 20

Estudiante Tutor / es UMA Colab. Externo (s)

Fdo.: Fdo.: Fdo.:
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ANEXO N° 4
Solicitud de defensa del TFG y Autorizacién del tutor

Estudiante

Apellidos y Nombre

DNI/Pasaporte Teléfono Correo Electrénico

Solicita: La defensa del siguiente TFG, de acuerdo a lo establecido en elReglamento de la Facultad de
Medicina, y cumpliendo con los requisitos exigidos. El tutor con su aprobacion aprueba la Defensa.

Titulo de TFG

Idioma en el que se realiza

Tutor o Tutores con Vinculacion a la UMA

Apellidos y Nombre Email y teléfono de contacto:
Apellidos y Nombre Email y teléfono de contacto:
Departamento

Colaboradores Externos

Apellidos y Nombre (DNI) Email y teléfono de contacto:

Organismo / Institucion

Apelidos y Nombre (DNI) Email y teléfono de contacto:

Organismo / Institucion

Documentacién a aportar: dos copias en CD o DVD de la memoria del TFG, y copia del
expediente académico hasta la fecha de la solicitud.

Estudiante Tutor / es UMA

FAO.: o, Fdo.:

Malaga, a....... Ao 2
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ANEXO N° 5
Acta de evaluacion del TFG. Esta acta (junto a la Rubrica de Valoraciéon de la Memoria y
la Rubrica de Valoracion de la Presentacion disponibles en el Campus Virtual de la asignatura) debe ser
rellenada de forma individual por cada uno de los 3 miembros del Tribunal y entregada en
Secretaria del Centro para la valoracion del estudiante

Estudiante

Apellidos y Nombre

DNI / Pasaporte
Titulo del TFG

Curso Académico: Convocatoria: |dioma:

Tutor o Tutores con Vinculacion a la UMA

Apellidos y Nombre Email y teléfono de contacto:
Apellidos y Nombre Email y teléfono de contacto:
Departamento

Colaboradores Externos

Apellidos y Nombre (DNI) Email y teléfono de contacto:

Organismo / Institucion

Apellidos y Nombre (DNI) Email y teléfono de contacto:

Organismo / Institucion

Miembros del Tribunal Calificacion Mencién de Honor
Presidente: Si No
Vocal:
Secretario:
Malaga, a....... Ao 20..
Fdo: Presidente Fdo: Secretario Tribunal Fdo.: Vocal del Tribunal

SI EL TRIBUNAL CONSIDERA QUE ESTE TRABAJO ES MERECEDOR DE MENCION ESPECIAL (MATRICULA DE HONOR) EXPONGA
BREVEMENTE LAS RAZONES PARA ELLO POR DETRAS
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